    HOSPITAL TUANKU JA’AFAR, SEREMBAN

BORANG PERMOHONAN CUTI TANPA REKOD


UNTUK DIISI OLEH PEGAWAI (Diisi dalam huruf besar)

NAMA



: ___________________________________________________________________________________

JAWATAN



: ____________________________



GRED



: _________________________________________

JAB/UNIT/WAD



: ____________________________



TEL. : _________________________________________

Saya ingin memohon Cuti Tanpa Rekod selama ________ hari mulai ___________ dan/hingga ___________

atas sebab berikut :-


(Sila sertakan surat panggilan/ pemilihan/ penyertaan/ bukti dari pihak penganjur / pihak berkuasa)


                                            1.CUTI LATIHAN PASUKAN SUKARELA, PERSATUAN

PERTUBUHAN / SYARIKAT KERJASAMA                                           

2.CUTI VASAKHI

3.CUTI MENGAMBIL BAHAGIAN / TERLIBAT

DALAM SUKAN (Kebangsaan/Antarabangsa)

4.CUTI GAWAI 

                                            5.CUTI KAAMATAN



6.CUTI DERMA ORGAN
7.CUTI MENGHADIRI MESYUARAT  PERSATUAN, 

IKHTISAS
                            
Tandatangan : __________________

Tarikh : ____________________


UNTUK KEGUNAAN KUASA YANG MENYOKONG CUTI (Ketua Jabatan/Bahagian/Unit)

Sila ( / ) di petak yang berkenaan:




DISOKONG



TIDAK DISOKONG

Ulasan: _________________________________________________________________________________

______________________________

Tandatangan & Cop Rasmi Jawatan


                                                                             UNTUK KEGUNAAN KUASA YANG MELULUS CUTI (Pengarah)

Sila ( / ) di petak yang berkenaan                                             DILULUSKAN



___________

Tarikh


TIDAK DILULUSKAN

Ulasan: __________________________________________________________________________________

___________________________

Tandatangan & Cop Rasmi Jawatan



____________

Tarikh


UNTUK KEGUNAAN UNIT SUMBER MANUSIA

Permohonan tuan bersama lampiran / surat dari pihak yang berkenaan telah diteliti. Berdasarkan Perintah

Am Bab C, Bahagian VI, Cuti Tidak Berekod perkara ___________________ permohonan tuan adalah :-

DILULUSKAN


TIDAK DILULUSKAN

________________________________    

Tandatangan Dan Cop Rasmi Jawatan



               ____________

            Tarikh

KUASA MENYOKONG DAN MELULUS CUTI TANPA REKOD


PENERANGAN:

1) Kuasa menyokong Cuti Tanpa Rekod adalah ditangan Ketua Bahagian bergantung kepada kepentingan perkhidmatan.

2) Kuasa melulus Cuti Tanpa Rekod adalah ditangan Ketua Pusat Tanggungjawab..

3) Pemohon hendaklah mengisi borang permohonan Cuti Tanpa Rekod dan melampirkan dokumen berkaitan sebagai sokongan/bukti atas permohonan tersebut. Bahagian

Pengurusan Sumber Manusia, Unit Pengurusan Perkhidmatan akan menyemak permohonan tersebut berdasarkan Perintah Am Bab C, Pekeliling-pekeliling Perkhidmatan, Surat

Pekeliling JPA dan rujukan dari pegawai-pegawai bertugas di Jabatan Perkhidmatan Awam. Jika tiada peruntukan cuti yang boleh diberikan atau ianya tidak selaras dan

bercanggah dengan Perintah Am Bab C atau pekeliling perkhidmatan yang berkaitan, maka pihak BPSM akan memberi alternatif lain kepada pegawai yang memohon cuti

contohnya mencadangkan pengambilan cuti rehat atau cuti tanpa gaji.






BIL�
JENIS-JENIS CUTI�
PENERANGAN�
KADAR CUTI�
KUASA


MENYOKONG�
KUASA MELULUSKAN�
�
1�
Cuti Latihan Pasukan


Sukarela�
Pasukan sukarela yang disenaraikan sahaja


iaitu Askar Wataniah, Simpanan Sukarela


Tentera/ Polis, Pertahanan Awam, RELA�
i) 30 hari setahun


ii) Tambahan 2 hari perjalanan


pergi/balik�
Ketua Bahagian�
Ketua PTJ�
�
2�
Cuti Hadiri Latihan /


Khemah Tahunan


Persatuan /Pertubuhan�
Ahli Pertubuhan/persatuan yang diisytiharkan


oleh KPPA dan aktiviti terhad didalam


Malaysia sahaja�
i) 14 hari setahun


ii) Tambahan 2 hari perjalanan


pergi/balik�
Ketua Bahagian�
Ketua PTJ�
�
3�
Cuti Lain-lain Kursus�
Anjuran Kementerian Belia & Sukan dan


Kementerian Sumber Manusia�
i) 14 hari setahun


ii) Tambahan 2 hari perjalanan


pergi/balik�
Ketua Bahagian�
Ketua PTJ�
�
4�
Cuti Hadiri Latihan syarikat


Kerjasama�
Ahli Syarikat Kerjasama atau memegang


jawatan diluluskan oleh Ketua Pengarah


Koperasi�
i) Tidak melebihi 2 bulan�
Ketua Bahagian�
Ketua PTJ�
�
5�
Cuti Hadiri Mesyuarat


Persatuan Ikhtisas�
Mesyuarat Agong Tahunan / Luarbiasa sahaja.


Ahli persatuan Ikhtisas yang diisytiharkan oleh


KPPA�
i) Tempoh sebenar Mesyuarat


ii) Tambahan 2 hari perjalanan


pergi/balik�
Ketua Bahagian�
Ketua PTJ�
�
6�
Cuti mengambil Bahagian


dalam Olahraga/sukan�
Atlit, Pegawai Sukan, Jurulatih, Ahli Majlis atau


Jawatankuasa Pertandingan peringkat 


Kebangsaan dan Antarabangsa�
i) <= 3 acara sukan setahun


ii) <= 30 hari setahun


iii) > 30 hari dengan kelulusan


KSU�
Ketua Bahagian�
Ketua PTJ�
�
7�
Cuti Vasakhi


�
Penganut Sikh�
1 hari


12 hari�
Ketua Bahagian�
Ketua PTJ�
�
8�
Cuti Keamatan


�
Kelahiran Negeri Sabah / Labuan�
1 hari ( 30 Mei atau 31 Mei)�
Ketua Bahagian�
Ketua PTJ�
�
9�
Cuti Gawai


�
Kelahiran Negeri Sarawak�
1 hari (1 Jun atau 2 Jun)�
Ketua Bahagian�
Ketua PTJ�
�
10�
Cuti Derma Organ


�
Pendermaan organ�
42 hari�
Ketua Bahagian�
Ketua PTJ�
�
11�
Cuti Mesyuarat Persatuan/ Ikhtisas


�
Menghadiri Mesyuarat Persatuan/Ikhtisas�
Tempoh sebenar mesyuarat�
Ketua Bahagian�
Ketua PTJ�
�









