	NAMA
	:
	

	JAWATAN
	:
	

	UNIT/JABATAN
	:
	

	
	
	

	
	
	

	TARIKH
	:
	

	
	
	

	KEPADA
	:
	

	
	
	

	
	
	



Tuan,

PERMOHONAN MEMBAWA BAKI CUTI REHAT TAHUN  _________  KE TAHUN  ________  DAN MENGUMPUL CUTI REHAT BAGI TUJUAN FAEDAH GANTIAN CUTI REHAT

[bookmark: _GoBack]Adalah saya dengan hormatnya merujuk kepada perkara di atas.  Dimaklumkan saya mempunyai baki cuti rehat sebanyak   ________  hari pada tahun ini. Oleh yang demikian saya ingin memohon membawa baki cuti rehat seperti berikut :
	
	
	Membawa baki cuti rehat sebanyak ________ hari ke tahun 2015.

	
	
	

	
	
	Mengumpulkan baki cuti rehat sebanyak _______ hari bagi Faedah Gantian Cuti Rehat (GCR).



2.	Dimaklumkan cuti rehat ini tidak dapat dihabiskan atas sebab-sebab perkhidmatan.
Sekian, terima kasih,
‘KESIHATAN SEPANJANG HAYAT, KUALITI SEPANJANG MASA’
Saya yang menurut perintah,

-----------------------------------
(                                                                          )


Permohonan anggota ini adalah disokong dan dikemukakan


-----------------------------------
Tandatangan Ketua Unit / Jabatan
